Postup pri vybavovani ziadosti, navrhov, podnetov a inych podani

O ziadostiach, navrhoch, podnetoch a inych podaniach rozhoduje podfa povahy veci starosta
obce alebo obecné zastupitel'stvo v zmysle platnych pravnych predpisov a v sulade s
vnutroorganiza¢nymi predpismi obce.

Pri vybavovani ziadosti, navrhov, podnetov a inych podani sa primerane pouzivaju ustanovenia
zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani. Tento zakon upravuje zakladnu Strukturu a pravidla
postupu v spravnom konani.

Okrem neho su osobitné pravne predpisy, ktoré upravuju r6zne konkrétne typy konani.

Napr. osobitné procesné ustanovenia ma:

v

zakon €. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon)

v

zakon €. 100/1988 Zb. o socidlnom zabezpeceni

v

zakon €. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov

zakon €. 372/1990 Zb. o priestupkoch




Postup pri vybavovani ziadosti, navrhov, podnetov a inych podani

zakon €. 180/1996 Z. z. colny zakon

Ziadost, podnet, navrh, staznost mdzete podat:

pisomne poslat postou na adresu Obecného Uradu,

osobne priniest v pisomnej forme do podatelne obce v sidle Obecného Uradu,

dostavit sa osobne na Obecny Urad, kde bude s Vami spisany Uradny zaznam.

V8eobecny postup pri vybavovani:
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Postup pri vybavovani ziadosti, navrhov, podnetov a inych podani

Ziadost, navrh, podnet alebo iné podanie sa zaeviduje v registratirnom denniku a zalozi sa im
samostatny spis.

Obec je opravnena vyzvat osobu, ktora podala Ziadost, navrh, podnet alebo iné podanie, aby
ho v urCenej lehote, najneskorsie vSak do 15 dni od doru€enia vyzvy doplnila, alebo aby
poskytla suc¢innost pri jeho vybavovani. Ak prislusna osoba pozadované daje nedoplini alebo
neposkytne pozadovanu potrebnl sucinnost, obec méze vec odloZit.

Ak osobitny pravny predpis neustanovuje inak, zamestnanec obce, ktoréemu bola vec pridelena
na vybavenie, vec vybavi v lehote podla naliehavosti alebo v zavislosti od jej narocnosti,
najneskorsie vSéak do 30 dni odo dia podania, resp. doplnenia pozadovanych udajov. AK si
vybavenie veci vyzaduje rozsiahlej$ie zistovanie a preverovanie pravne vyznamnych
skuto&nosti, mozno tdto lehotu predizit az na 60 dni.

Vo zvlast zlozitych pripadoch alebo ak si vybavenie veci vyZaduje suc¢innost inych fyzickych
alebo pravnickych os6b alebo ak rozhodnutie prislicha obecnému zastupitelstvu, méze
starosta obce predizif lehotu na vybavenie veci, najviac véak o dva mesiace, resp. do terminu
najblizSieho zasadnutia obecného zasadnutia.

O vysledku vybavenia veci obec pisomne upovedomi osobu, ktora ziadost, navrh, podnet alebo
iné podanie podala.

Vybaveny spis sa archivuje na obecnom uUrade v sulade s osobitnym pravnym predpisom
(zékon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratdrach a o doplneni niektorych zakonov) a
registraturnym poriadkom obecného uradu.
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Postup pri vybavovani ziadosti, navrhov, podnetov a inych podani

Anonymné podania obec vybavuije iba vtedy, ak obsahuju konkrétne udaje o tom, ze bol
poruseny zakon. V pripade anonymného podania lehoty na vybavenie neplyna.

Pri vybavovani staznosti postupuje obec podfla zakona ¢. 09/2010 Z. z. o staznostiach.

Ziadosti o spristupnenie informécii st vybavované podla zékona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam.
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